
Entscheide dich für 
TEAM HENLE!

Für unser Team suchen wir schnellstmöglich zur Verstärkung:

SACHBEARBEITUNG PRODUKTIONSVERWALTUNG 
IN TEILZEIT (M/W/D) 
Deine Aufgaben:

• Unterstützung der Produktionsleitung im Tagesgeschäft durch         
administrative oder organisatorische Tätigkeiten

• Pfl ege und Verwaltung von Produktionsaufträgen in internen 
Systemen

• Vorbereitung und Nachverfolgung von Fertigungsunterlagen
• Kommunikation mit anderen Abteilungen zur Abstimmung von      

Aufträgen

Dein Profi l:

• Berufsausbildung oder vergleichbare Qualifi kation
• MS-Offi ce-Kenntnisse
• Organisationsgeschick, strukturierte Arbeitsweise und ein hohes Maß 

an Zuverlässigkeit
• Kommunikations- und Teamfähigkeit

Unser Angebot:

• Abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet in 
einem dynamischen Umfeld

• Hilfsbereites und familiäres Team

HENLE Baumaschinentechnik GmbH
Frau Gaby Henle

Ringstrasse 9
89192 Rammingen

bewerbung@henle-baumaschinentechnik.de

www.henle-baumaschinentechnik.de
Tel.: +49 (0) 7345 - 96 77 0

Jetzt folgen und nichts 
mehr verpassen:

Wir konnten dein Interesse wecken?
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!


